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Beniitzungsordnung

1. Die Benitzungsordnung des Archivs der Zeitgenossen ist Bestandteil des Benlit-
zungsantrags. Mit Unterzeichnung des Benilitzungsantrags schlie3t die BenUtzerin / der
Benitzer einen Vertrag mit dem Archiv der Zeitgenossen ab. Die Benultzerin / der Ben(t-
zer verpflichtet sich, diesen einzuhalten und haftet fir alle Schaden und Nachteile, die
dem Archiv der Zeitgenossen bei Nichteinhaltung entstehen.

2. Die Bestande des Archivs der Zeitgenossen kdonnen aus berechtigten Griinden
wie wissenschaftlichen, literarischen oder publizistischen Interessen benlitzt werden.

3. Die Benltzerinnen / Benitzer werden gebeten, mdéglichst im Voraus Ankunft, vo-
raussichtliche Dauer ihres Aufenthalts sowie ihre Benilitzungswilinsche mitzuteilen.

4. Die Benitzerin / der Benutzer flllt einen Benltzungsantrag aus. Dem Archiv der
Zeitgenossen unbekannte Personen weisen sich durch einen amtlich giltigen Lichtbild-
ausweis aus.

5. Die gewiinschten Materialien kénnen jeweils nur in begrenzter Anzahl zur Verfu-
gung gestellt werden. Bestimmte Bestandsgruppen und Einzelstlicke sind aus konserva-
torischen, rechtlichen oder anderen Griinden nur beschrankt oder gar nicht benutzbar.

6. Samtliche Archivalien sind in den Leserdumen zu ben(tzen.

7. Mantel, Jacken, Taschen, Rucksacke, Mappen u. &. dirfen nicht in den Benutzer-
bereich mitgenommen werden. Eine Haftung fiir sdmtliche mitgebrachten Gegenstande
ist im gesamten Beniltzungsbereich ausgeschlossen. Essen, Trinken, Rauchen und der
Gebrauch von Mobiltelefonen sind nicht gestattet.

8. Bei der Ausgabe der Archivalien empfiehlt es sich, eine sofortige Uberpriifung auf
Vollstandigkeit und eventuelle Schaden vorzunehmen. Erfolgt keine Reklamation, so wird
angenommen, dass die Materialien vollstdndig und einwandfrei tbernommen wurden.

9. Mit den ausgegebenen Objekten ist sorgféaltig und schonend umzugehen. Die Ob-
jekte sind in der vorgefundenen Ordnung zurlickzugeben. Bei der Benlitzung von Hand-
schriften ist ausschlieBlich der Gebrauch eines Bleistiftes und / oder Laptops erlaubt.
Das Schreiben in und auf den Objekten ist untersagt. Die Materialien mlssen frei und
unbelastet aufliegen. Die Benlitzung technischer Hilfsmittel (Kameras, Scanner, Diktier-
gerate usw.) bedarf einer eigenen Genehmigung.
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10. Die Erlaubnis zur Einsicht in die Archivalien schlief3t nicht die Berechtigung zu de-
ren Veroffentlichung ein. Jede Veroffentlichung (im Ganzen oder in Auszligen) bedarf
der Genehmigung durch das Archiv der Zeitgenossen. Es ist ein Antrag auf Publikations-
genehmigung zu stellen.

11. Bei Archivalien, die unter Urheberrechtsschutz stehen, muss dem Antrag auf Pub-
likationsgenehmigung eine schriftliche Zustimmung der Berechtigten (der Autorin bzw.
Urheberin / des Autors bzw. Urhebers, der Rechtsnachfolgerinnen / Rechtsnachfolger
oder sonstiger Rechtsinhaberinnen / Rechtsinhaber) beigefiigt werden. Die BenuUtzerin /
der Benitzer tragt die alleinige Verantwortung fir die Wahrung der fir eine Veroffentli-
chung einschlagigen Rechte, insbesondere der Urheber- und Persodnlichkeitsschutzrechte.
Sie / er ist weiters allein dafir verantwortlich, dass die bei einer Veréffentlichung von
Archivalien allfallig betroffenen Persoénlichkeitsrechte und Datenschutzrechte von Perso-
nen (der Autorin / des Autors, von nahen Angehdérigen, von erwahnten oder identifizier-
baren Personen) sowie die berechtigten Interessen sonstiger Dritter gewahrt werden und
haftet dafdr.

12. Bei jeder Ver6ffentlichung / Verwertung ist als Quelle ,Land Niederdsterreich —
Archiv der Zeitgenossen” ungekiirzt anzufiihren. Die BenUtzerin / der BenUtzer ist ver-
pflichtet, von allen Verdffentlichungen und veranderten spateren Auflagen oder Nachver-
wertungen, flr die Material des Archivs der Zeitgenossen verwendet wurde, ein
Exemplar bei Erscheinen kostenlos und unaufgefordert abzuliefern. Bei Publikationen in
elektronischer Form steht dem Archiv der Zeitgenossen ein Beleg auf einem geeigneten
Datentrager zu.

13. Mit der Erlaubnis zur Abschrift / Kopie oder Ver6ffentlichung von Materialien ver-
liert das Archiv der Zeitgenossen nicht das eigene Recht, diese Materialien in jeder Form
auszuwerten oder Dritten eine Auswertung zu gestatten.

14. Die Vervielfaltigung von Archivalien ist nur in begrenztem Umfang mdglich. Das
vollstandige Kopieren von abgeschlossenen oder umfangreicheren Werken sowie von
groReren Briefreihen oder einer ganzen Korrespondenzgruppe ist in der Regel nicht ge-
stattet. Dies gilt auch fiir Archivalien, die in digitaler Form vorliegen. Uber Ausnahmen,
z. B. bei Editionsvorhaben oder Ausstellungen, wird im Einzelfall entschieden. Uberspie-
lungen von Ton- und Filmaufzeichnungen bedlirfen besonderer Absprache und Genehmi-

gung.

15. Vervielfaltigungen von Archivalien, Blchern, Zeitschriften usw. werden nur von
Mitarbeiterinnen / Mitarbeitern des Archivs der Zeitgenossen gegen Geblhr hergestellt.
Samtliche Vervielfaltigungen sind ausschlieRlich zum persénlichen Gebrauch bestimmt,
dirfen nicht an Dritte weitergegeben und auch nicht im Internet veréffentlicht werden.



